关于做好2024届成教春季毕业工作的通知

各学院、教学点：
为保证2024届成教春季毕业工作的顺利完成，现将有关事项通知如下：
一、总体要求
1.毕业工作关系到学员能否顺利及时取得毕业证书及学位证书，关系到其证书能否顺利在教育部电子注册，各单位务必认真细致做好毕业审核及报送工作，杜绝多报或漏报，确保全部信息准确无误。
2.毕业上报人数必须与毕业材料份数一致，为了毕业生档案材料的规范统一，各单位必须在管理系统中及时做好相关信息的维护工作并统一打印相关材料。
3.本次办理毕业对象为2019级高起本及往届未毕业，经审核已取得毕业资格的学生。
二、教学及管理工作安排
1.各单位必须在11月30日之前完成毕业班所有课程的教学任务及考试（包括论文答辩）。

2.在管理系统中补全所有课程成绩。
3.务必提醒学生登录管理系统核对并修改本人信息（包括确认毕业照片是否已拍摄、与本人是否一致）、填写毕业小结，如发现本人信息（姓名，出生年月，专业名称，照片信息）有误要及时反馈给班主任并报继续教育学院。各学院（教学点）教务员须及时登录管理系统查看：毕业班学生毕业照片是否齐全，如有缺照片的情况，需经图采小程序采集照片，并与学生本人确认拍摄后联系我院黄炼老师。截止目前尚未完成电子注册照片采集的春季拟毕业学生名单已发给各教学单位，请继续查漏补缺，完成核对。

需补拍电子注册照片的学生，图像采集方式见附件。
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4.在管理系统中填写班主任评语，请注意班主任签名不要遗漏。（用于学生学籍表及毕业生登记表）。

三、院系（教学点）毕业名单的审核上报

1.系统开放时间：12月2日-12月6日，7号关闭。

2.审查系统中学籍名单的准确性，有无退学、复学、转专业、名单缺少等情况未及时修改的。

3.根据学员的学业完成情况审核毕业资格并在管理系统中完成上报工作。操作方法：登录管理系统，毕业管理→初审毕业名单→在预计毕业名单前打“√”→提交。

4.在管理系统毕业管理模块中打印（A4横向）审核名单，要求学生校对本人信息并签字。

5.在管理系统毕业管理模块中打印（A4横向）审核名单报送继续教育学院黄敏捷老师处，要求学院（站点）盖章，教务员及负责人签字。

四、关于学位资格的审核上报

1．系统开放时间：12月2日-12月6日，7号关闭。
2．对照《南通大学成人高等教育本科毕业生学士学位授予办法》审核毕业学员的学位资格，并在管理系统中完成上报工作；已有PETS-3合格证书需办理免考的学生请于11月25日前将证书复印件、网上成绩查询打印页、本人填写《课程免修申请表》，提交至相关学院(教学点）审核（需在教育部官网核实成绩的真实性），签字盖章后报我院（PDF格式线上报送）。
3．操作方法：登录管理系统→学位管理-院系（教学点）初审毕业资格→找到今年的毕业班级→在符合条件的名单前打“√”→提交→导出初审名单。

4.打印并报送《南通大学成人高等教育学士学位申报汇总表》至继续教育学院陈媛老师处（样表：继续教育学院网站下载专区-教务员-学位申报汇总表），要求负责人签字，单位盖章。

注意：在管理系统毕业名单、学位名单完成提交后请及时下载导出，系统关闭后将无法操作。

五、毕业班优秀学员评选

根据通大院继教[2022]9号文件《南通大学学历继续教育优秀毕业生评选办法》要求，坚持实事求是、宁缺勿滥的原则，结合在校期间的思想品德、学习情况，综合考量。

六、关于毕业材料的制作及报送，12月9日-11日报送以下材料：

1．学生学籍表（管理系统中打印，A4纵向，页边距下设为10）

2．学生个人成绩表一式两份（管理系统中打印，A4纵向，页边距下设为10，学院或教学点盖章）

3．学生毕业生登记表一式两份（管理系统中打印，A4纵向，页边距下设为10，学院或教学点盖章）

4．班级成绩汇总表（管理系统中打印，A4横向，学院或教学点盖章）

5．医学类实习鉴定表

6．案卷备考表（继续教育学院网页下载专区表3.19）

7.学士学位申报汇总表（继续教育学院网页下载专区表3.18）

8.南通大学成人学历教育优秀毕业生推荐表（继续教育学院网页下载专区表4.14）

9.南通大学成人学历教育优秀毕业生申报汇总表(纸质版及电子版）（继续教育学院网页下载专区3.20）

七、特别提醒：

1、以上所提交的纸质版材料注意不能分页，尽量安排在一页上。签字、盖章缺一不可，寄送前请务必核对好。

2.请注意毕业材料分类上报，需按顺序放置学籍表、个人成绩表、毕业生登记表。

3．由于12月7日-8日学校将在系统中导入毕业证书号码，请各单位12月8日以后在管理系统中打印以上材料（第1-4项），不可提前；所有材料的报送以毕业名单为准，不可多报或漏报。

4．教学点请将以上材料须以顺丰快递寄送（其他快递不方便送达），提交的所有材料请列出清单，方便我院审核校对。联系人：黄敏捷，南通市崇川区啬园路9号南通大学啬园校区23号楼623继续教育学院教务行政科，15996666190。

附件1：电子注册图像采集操作流程

南通大学继续教育学院
2023年11月14日

附件1：电子注册图像采集操作流程
1.通过学信网微信公众号，学信网APP、学信网官网，获取学信网图像采集码；详见：《毕业证照-如何获取学信网图像采集码》

2.学生使用手机微信搜索“毕业证照”小程序或微信扫描二维码，即刻开启照片采集服务。采集流程：身份核验—>关联学籍—>拍照—>照片标准化—>照片上传。（采集费用为20元/人。照片采集、标准化及上网费用学生自理。）
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三、拍照注意事项
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1、选取光线较好的室内，选择一面干净的白墙，穿与背景颜色有反差的衣服，身体距离墙壁一米左右；
2、使用后置摄像头拍摄身体部位至胸部部位的半身照；
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露出耳朵和额头，头部正视镜头，保持肩膀齐平，表情自然，嘴唇自然闭合。
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4、注意尽量不要佩戴眼镜，常戴眼镜者可以佩戴眼镜，但不得戴有色眼镜， 不得佩戴头饰、耳饰、项链等饰品；
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5、穿单色有领衣服，着正装，避免复杂图案、花纹，不要衣着臃肿，不要穿无袖，吊带、低胸衫、奇装异服，因图像采集背景为蓝色，禁止穿蓝色衣服。
6、避免脸部阴影或阴阳脸；
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7、素颜，禁止美颜和化妆、佩戴美瞳。
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